
 

 

Circolare n. 102 

  Al Personale Docente  

Al Dsga  

p/c Personale ATA  

TRASMESSA VIA @TELEGRAM  

PUBBLICATA IN: https://www.primolevimarino.edu.it  

 

Oggetto: Indicazioni per la predisposizione e la consegna dei verbali GLO 

 

Si comunicano le indicazioni operative per una corretta predisposizione/consegna dei verbali dei GLO. 

Il docente verbalizzatore provvederà a compilare e firmare il verbale per poi inviarlo entro 5 giorni dalla data 

del GLO per gli adempimenti di protocollazione. 

Il documento, in formato PDF, dovrà essere nominato nel seguente modo:  

VERBALE_GLO_INIZIALE/INTERMEDIO/FINALE_ALUNNO_CLASSE_PLESSO e caricato 

nella sezione “Sportello Digitale” visibile entrando nel RE. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Da sportello Digitale selezionare “Nuova istanza” 
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Selezionare il tipo di istanza: “Verbale GLO” dal menù a tendina 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

Da seleziona file, caricare il verbale esclusivamente in formato PDF  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

Compilare ogni parte dell’istanza riferita al verbale ed inoltrare. 

 

 
 

 

 

 

*In allegato  

1. MODELLO VERBALE GLO 

 

 

Si invitano i docenti a rispettare i tempi di consegna e si ringrazia per la collaborazione. 

 

 

 

 

 

 

 

Marino, 19/10/2026                                                                                                 
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