
 

CIRCOLARE 197                                                                                       Al Personale ATA 

Al DSga 

TRASMESSA VIA @TELEGRAM 

PUBBLICATA IN  https://comprensivoprimolevi.edu.it 

 

                                                                                   

OGGETTO: Richiesta di ferie, permessi, recuperi compensativi personale ATA festività 

natalizie 2025 

 

Si comunica che come previsto dal vigente calendario scolastico le attività didattiche saranno 

sospese dal 23 dicembre 2025 al 6 gennaio 2026 (ritorno a scuola mercoledì  7  gennaio 

2026).  

 

Si rammenta che durante il periodo di sospensione delle attività didattiche si effettuerà l’orario 

antimeridiano di 7 ore e 12’. 

 

Quanto sopra per invitare le SS.LL. a presentare domanda di ferie (anno precedente e in alternativa 

dell’anno in corso), festività soppresse, ovvero riposi compensativi per ore di servizio già prestate, 

entro il giorno 12 dicembre 2025. La richiesta dovrà essere trasmessa esclusivamente tramite 

sportello digitale Axios. La concessione è comunque subordinata alle esigenze di servizio nonché 

al piano generale che sarà predisposto dall’Ufficio. 

 

I Collaboratori Scolastici che non intendono usufruire in tutto o in parte di giorni di ferie durante il 

periodo di Natale presteranno servizio presso la sede Centrale. 

 

Sede  Giorni di apertura  Orario  Personale in servizio 

Via Palaverta 69 23-29-30 dicembre 2025 8.00 – 15.12 minimo n.2 unità Collaboratore 

Scolastico  

minimo n.1 unità Assistente 

Amministrativo+n.1 unità con 

reperibilità 

Via Palaverta 69 2 gennaio 2026 8.00 – 15.12 minimo n.2 unità Collaboratore 

Scolastico  

minimo n.1 unità Assistente 

Amministrativo +n.1 unità con 

reperibilità 

Singoli plessi 2 gennaio 2026 8.00 – 15.12 minimo n.2 unità Collaboratore 

Scolastico  

 

Si ricorda che, per la sede centrale di Via Palaverta, è richiesta la presenza in servizio di n. 2 

collaboratori scolastici e  di n. 1 assistenti amministrativi, fermo restando l’obbligo contrattuale del 

rientro in servizio del personale per necessità e scadenze. 

 

I collaboratori scolastici a tempo indeterminato potranno concordare la scelta delle ferie dopo aver 

debitamente definito con i colleghi l’organizzazione del servizio per il 2  gennaio 2026, di pulizia 

(ordinaria e straordinaria) approfondita e per  sanificare tutti i locali al fine di assicurare al rientro 

degli alunni ambienti igienici idonei.  
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Le giornate prefestive da giustificare sono il 24 e il 31 dicembre 2025 e  5 gennaio 2026 

 

Per la copertura dei giorni di assenza devono essere prioritariamente usufruite eventuali ferie residue 

dell’anno precedente che dovranno essere godute improrogabilmente entro il 30/04/2026. 

Si ringrazia per la collaborazione. 

 

Il dirigente scolastico  

Francesca Toscano (*) 

Marino, 03/12/2025  

 

 
 

 

Firma autografa sostituita a mezzostampa ai 
sensi dell’art. 3, comma 2 del D. Lgs n. 39/1993 


